REPUBLIQUE DU BURUNDI Bujumbura, |eb§?ﬂ/2?§l/2026

MINISTERE DES FINANCES, DU BUDGET ET
DE L'ECONOMIE NUMERIQUE

CABINET DU MINISTRE
AVIS DE RECRUTEMENT

1. Contexte et justification

Dans le cadre du renforcement de la gouvernance administrative et de la modernisation
de la gestion du charroi, le Ministére des Finances, du Budget et de I'Economie
Numérique voudrait remplacer le personnel chauffeur qui n’est plus au service.

2. Objectif général

Recruter 3 chauffeurs qualifiés chargés d'assurer le transport sécurisé du personnel du
MFBEN, du matériel et des courriers avec sérénité et dévouement pour la bonne
marche des services.

3. Objectifs spécifiques

- Assurer le déplacement du personnel en permettant aux hauts cadres et cadres du
MFBEN de se rendre au travail et de faire des descentes sur terrain en toute sécurité ;

- Garantir le déplacement des courriers et du matériel du MFBEN tout en assurant leur
arrivée en sécurité aux lieux de destination.

4. Profil du personnel recherché

- Etre de nationalité burundaise ;

- Avoir un permis de conduire valide ;

- Justifier d'une expérience professionnelle d'au moins 2 ans dans le domaine de
conduire les véhicules ;

- Avoir des notions de base sur la mécanique automobile ;

- Avoir le sens de responsabilité, de I'organisation, de la confidentialité et de la discrétion
professionnelle ;

- Avoir un esprit d'équipe ;

- Avoir au moins niveau 6 ¢™ primaire ;

- Etre agé de 18 a 35 ans.
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5. Mission principale d'un Chauffeur

Les missions d’un chauffeur sont variées, mais elles comprennent généralement les
activités suivantes :

- Conduire les véhicules du Ministere des Finances, du Budget et de I'Economie
Numérique en respectant striccement le code de la route ;

- Exercer convenablement les taches qui lui sont confiées ;

- Assurer la bonne gestion du véhicule en bon pére de famille ;

- S'assurer de la bonne consommation du carburant ;

- Respecter les heures d'utilisation du véhicule ;

- Alarrét, s'assurer que le véhicule est garé dans un endroit sécurisé ;

- Garder constamment le véhicule propre ;

- Tenir & jour et correctement le carnet de bord du véhicule et rendre disponible a tout
moment ;

- Garder en toute sécurité les documents du véhicule ;

- Veiller a l'existence et au fonctionnement de l'outiltage du véhicule ;

- Informer chaque fois |'état du véhicule et tout incident dans les meilleurs délais.

6. Taches et responsabilités

Le chauffeur sera chargé de :

- Suivre réguliérement l'état du véhicule ;
- Donner des rapports périodiques sur I'état du véhicule ;
- Exécuter toutes les taches qui iul sont confiées.

7. Modalité de rémunération
La rémunération du personnel chauffeur sera fixée en fonction de :

- La grille salariale du MFBEN ou celle de la fonction publique ;
- La charge de travail et les résultats obtenus.

Le paiement sera effectué mensuellement, conformément aux procedures administratives
en vigueur,

8. Résultats attendus

- Véhicule bien entretenu ;
- Une proposition sur la bonne gestion du charroi

9. Méthode de recrutement

- Un appel a candidature,
- Une évaluation des dossiers ;
- Un test de sélection conduit par une commission interne.
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10. Pour Postuler
o Constituer un dossier de candidature comprenant :

- Une lettre de motivation adressée au Ministre des Finances, du Budget et de 'Economie
Numérique ;

- Une copie du permis de conduire ;

- Un curriculum vitae détaillé et mis a jour ;

- Les bulletins de notation ou tout autres documents attestant I'expérience professionnel.

- Un extrait d'acte de naissance ou Attestation de naissance ;

- Une copie de la carte Nationale d'identité ;

- Un extrait du casier judiciaire ;

- Un numéro de téléphone et I'adresse e-mail.

e Remettre tous les documents dans une enveloppe sous pli fermé au niveau du Ministére
des Finances, du Budget et de I'Economie Numériqug situé a |’Avenue du Japon (en face
de la Mutuelle siege). Debut du dépot est fixé le Q° /05 AZO .. de 7h30 a 15h30

et la date limite est le /f / & 5’/@&6 ........... a 15h00.

11. Autres Renseignements

Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour participer au test de sélection.

NB : Les documents déposés ne seront pas remis.

LE MINISTRE DES FINANCES, DU BUDGET

......

Dr. Alain NDIKUMA CABENET ou MJNISTRE
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